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求 人 先

フリガナ 所在地 【新宿校舎】（法人・大学）

名　　称 〒163-8677 新宿区西新宿1-24-2

設　　立 【八王子校舎】（法人・大学）

代 表 者 〒192-0015　八王子市中野町2665-1

教職員数 【附属中学校・高等学校】

事業内容 〒192-8622　八王子市中野町2647-2教育・研究

問い合わせ先

問い合わせは下記メールアドレスまたは電話番号までお願いします。

総務・人事部人事課　採用担当宛　【Email】：saiyou[a]sc.kogakuin.ac.jp

                                                                  （送信時に[a]を@に変換してください）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 【電話】03－3340－0122（人事課直通）

ｶﾞｯｺｳﾎｳｼﾞﾝｺｳｶﾞｸｲﾝﾀﾞｲｶﾞｸ

学校法人工学院大学

1887年10月31日

理事長　今村　保忠

430名

応募書類2点を応募書類提出専用アドレス【resume[a]sc.kogakuin.ac.jp】へPDF形式で送付してください。
ファイル名は以下の通りとします。
・yyyymmdd_履歴書_氏名（フリガナ）
・yyyymmdd_職務経歴書_氏名（フリガナ）

※送信時に[a]を@に変換してください。
※必ず上記専用アドレスに送付してください。問い合わせ先のアドレスとは異なりますのでご注意ください。

選考方法

応募書類をご提出いただいた方から、順次書類選考を実施いたします。
選考結果は、書類選考に通過された方へのみ、ご提出日から2週間以内にご連絡させていただきます。
（書類選考の不合格通知は行いません）

なお、採用予定人数に達した場合は、予告なく募集を終了することがございますのでご了承ください。

応募書類は本学で責任を持って管理いたします。

各種システム・ネットワークの構築・運用、情報セキュリティ業務を中心に幅広くご担当していただく予定です。
将来的にはシステム部門のマネージャーとしてご活躍いただける方を募集します。

具体的には以下の通りです。
・情報システム要件定義／設計／運用／管理
・各種システム・サーバ構築／運用／管理（仮想基盤、Windows, Linux他)
・Microsoft365運用
・クラウドシステム運用(Azure, AWS, Googleなど）
・ネットワーク設計／構築／運用／管理
・情報セキュリティ対策およびインシデント発生時対応
・PCのキッティング／修理対応
・問い合わせ対応
・その他大学業務かかわること全般

■必須条件
・４年制大学卒業者または大学院修了者
・社内SE、システムエンジニア等の実務経験がある方

■歓迎条件
・ネットワークエンジニア、セキュリティエンジニアの経験がある方
・応用情報技術者、ネットワークスペシャリスト、情報セキュリティマネジメント試験合格者

工学院大学新宿キャンパス・八王子キャンパス、工学院大学附属中学校・高等学校

応募書類

履歴書
必ず本学ＨＰより所定様式をダウンロードして使用して下さい。

職務経歴書
自己様式で作成（ただし書式はA4タテ・横書き）。

勤務時間　　 9:00～17:00　（休憩60分）
休　　　日　　日曜・祝日・隔週土曜日・特別休暇・年末年始休暇　等
給　　　与　　本学園規程による

学校法人工学院大学　専任事務職員募集要項（総合職)　情報システム部門 キャリア採用

事務職員(総合職)　〈情報システム部門〉
※当初の配属は上記部署です。将来的には他部署への異動の可能性もございます。

専任事務職員（総合職）

若干名

2026/4/1　※勤務開始日については応相談


