
口座登録の手順について

Step1.
アクセスしたページが、工学院大学の 「学費口座振替申込
ページ」 であることを確認してください。

※英語版の案内をご覧になりたい場合は右上の「English」
をクリックしてください。

※スマートフォンでの操作案内になります。
パソコンで登録される場合の案内は、本学ホームページに掲載しております。

Step2.
登録できる金融機関の一覧は、「利用可能金融機関一覧」から
確認できます。
ご登録を予定している金融機関が一覧にない場合は、教務課
までお問合せください。

Step3.
「個人情報の取扱いについて」の内容をご確認いただき、画面
下部の「同意します」にチェック（☑）をお願いします。

※「同意します」にチェック（☑）を入れると、「登録手続きへ

進む」が表示されます。クリックし、進んでください。

Step4.
ログイン画面（新規申込フォーム）が表示されますので、今回
口座情報を登録される学生の「学籍番号」と「生年月日」を入力
し、「次へ進む」をクリックしてください。

例 ： 2004年8月20日 生
→ 20040820  と半角で入力

アルファベットは半角大文字で、
数字は半角で入力します。

Step5.
ログインできたら、学生の情報が表示されますので、表示内容
に誤りがないか確認してから、下へスクロールし、申込者情報の
入力をお願いします。
※誤りがある場合は至急教務課へご連絡ください。

～入力内容について～
申込者氏名
→ 今操作されている方のお名前を入力してください。

電話番号・メールアドレス
→ こちらで入力されたメールアドレス宛てに、口座登録完了
をお知らせするメールが送信されます。

登録口座名義
→ 今回登録される口座の名義人のお名前を、カナで入力
してください。
※工学院大学では、学生本人または保証人の口座を
登録いただくよう推奨しております。

学生との関係
→ 申込者、登録口座名義人それぞれ、学生本人との関係性
を選択肢から選んでください。
※その他の場合は、入力欄が表示されるので関係性を
入力してください。



Step6.
確認画面が表示されますので、入力した内容に誤りがないか
確認し、問題ない場合は「次へ進む」をクリックしてください。
※修正したい箇所がある場合は、「戻る」をクリックし
てください。ブラウザの「戻る」メニューは使用しな
いでください。

Step7.
下の画面が表示されたら、初期登録は完了です。
ここから先は、金融機関のWEBサイトに遷移し、実際に口座を
登録いただく作業となります。

お手元に、登録する口座の情報（キャッシュカードなど）を用意
いただき、進んでください。

Step8.
今回登録される口座の金融機関を選択し、「同意して次へ」を
クリックしてください。地方銀行など一覧にない金融機関を
登録希望の方は、「その他の金融機関を検索」をクリックし、検
索をお願いします。

「その他の金融機関を検索」しても金融機関が出てこない場
合は、WEB上でお手続きできない可能性があるため、教務課
までお問合せください。

金融機関を選択後は、支店（店舗）を選択してください。

Step9.
支店を選択したら、「次に進む」をクリックしてください。
なお、この画面に表示されている【お手続時のご注意】も必ず
ご確認をお願いします。

お申込みできる時間や、本人確認のために
必要となる情報が提示されています。
受付時間外や、必要な情報が準備できない
場合は、一度手続きを中止してください。
※再度お手続きいただく際は、最初からと
なります。ご了承ください。



Step10.
選択した金融機関、支店名が正しいことを確認し、登録する
口座の口座番号および口座名義をそれぞれ半角で入力して
ください。

※選択した金融機関によって、求められる入力項目は異なり
ます。案内に従って、入力をお願いします。

※入力に使用できる文字についての注意事項を確認のうえ、
指示に従ってご入力ください。

Step11.
選択した金融機関、入力した口座番号、口座名義に誤りがない
か確認してください。修正する場合は、「内容を修正する」をクリ
ックして前の画面に戻り、修正してください。

Step12.
次に進む前に、【お手続時のご注意】を必ず確認してください。
ここには、手続きが可能な時間、このあと金融機関のページに
進んだ際に、本人確認のために要求される情報について記載
されています。

Step13.
登録する口座情報の確認を行い、「お手続きのご注意」を確認し、
お手元に必要な情報をご用意いただけたら、「金融機関サイトへ」
ボタンをクリックしてください。

ここから先は、各金融機関のページに遷移しますので、引き続き
案内にしたがって申し込み登録・本人確認作業を行ってください。

※各金融機関での登録に関するご不明な点は、それぞれ金融
機関へお問合せください。

口座名義も、半角カナで入力し、
姓・名の間は半角スペースを入れます
例：工学院 太郎 → ｺｳｶﾞｸｲﾝ ﾀﾛｳ

※小文字のカナは大文字で入力します
例：情報 涼子 → ｼﾞﾖｳﾎｳ ﾘﾖｳｺ

口座番号は
半角数字で入力

特に、「お申込み時に必要となる情報」を確認いただき、お手元
に用意ができた状態で次に進む必要があります。

必要となる情報は、金融機関ごとに異なるため、すぐに手元で
確認できない場合は、お手続きを一旦中止してください。
※改めてお手続きをする場合は、再び最初からお手続きが必
要となります。あらかじめご了承ください。

※必要となる情報 の主な事例

◎登録する口座に関する情報 ・・・ 支店名、口座種別、口座番号
◎キャッシュカードの暗証番号
◎口座名義人の生年月日
◎記帳済み最終残高

※インターネットバンキングご利用の場合、以下の情報が求められる場合があります。

◎ログインID、パスワード、お客様番号
◎秘密の質問（とその答え） など

●本人確認に関してのご質問は、各金融機関にお願いいたします。



Step14.
本人認証などが無事に完了し、登録申込みが受け付けられま
すと、下のように結果画面が表示されます。

Step15.
表示された内容を確認した後、「お申込受付サイトへ戻る」
あるいは「収納企業へ通知」ボタンをクリックしてください。

こちらのボタンをクリックしないまま画面を閉じたり、別の
操作をされると、登録情報が工学院大学へ届かず、口座登録
手続きが完了しませんので、ご注意ください。

※登録した口座情報などは、画面メモ、スクリーンショット等
で保存いただくことをお勧めします。

Step16.
クリックいただき、下の画面が表示されましたら、申込手続き
は完了です。正式に口座登録が完了した時点で、最初にご登録
いただいたメールアドレス宛てに登録完了メールを送信します
ので、併せてご確認ください。

必ずクリック！

※一度登録が完了した後、申込みフォームに再度ログインされ
ても、登録した情報は確認できませんので、ご注意ください。

ご登録有難うございました。


